CONG TY TNHH TM VA DV FESVN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S6: 09-01/2026/QD-FESVN Péc 1ap — Ty do — Hanh phiic
V/v: B nhiém nhan sy Phii Tho, ngay 30 thang 09 nam 2026

QUYET PINH CUA BAN GIAM POC
CONG TY TNHH THUONG MAI VA DICH VU FESVN
Veé viéc bé nhiém Trwéng bo phin Nghiép vu
Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 va cdc vin
ban sira doi, bé sung hién hanh;
Can cir Bé ludt Lao ddng sé 45/2019/QHI14 ngéy 20/11/2019 vé céc vin
ban sita déi, bé sung hién hanh,

Cdn cir Piéu 1¢ t6 chitc va hoat dong, quy che to chirc, quan ly va phdn

cap tham quyén ciia Cong ty;

Cén cik nhu cdu t6 chite b mdy, hoat ddng logistics ciia Céng ty va ndng
liee, kinh nghiém ciia bo Ngé Hai Yén;

QUYET PINH
Piéu 1. B4 nhiém va thoi han bo nhiém:

B4 nhiém ba NGO HAI YEN gii chirc vu: Trudng bd phin Nghiép vu tai
Cong ty TNHH Thuong mai va Dich vu FESVN.

Ngay sinh: 21/10/1997. S6 CCCD: 001197017539, cép ngay 21/07/2022
tai Cuc Canh sat quan ly hanh chinh vé trat ty xd hoi.

Thoi han bé nhiém: Tir ngay 01/10/2026 cho dén khi ¢6 quyét dinh khéc
thay thé. Ba Ngé Hai Yén chiu sy quan 1y va bdo cdo truc tiép Ban gidm déc
Cong ty.

Piéu 2. Chitc niing, nhiém vu va trach nhiém:

1. Té chirc, quan Iy va diéu hanh Bo phan Nghiép vu; phan cong cong viéc,
kiém soat tién do, huéng dan va danh gia két qué thyc hién cua nhan sy
thudc pham vi phu trach.

2. Lap va trién khai ké hoach xir Iy 16 hang (shipment); quan ly giao nhan,
chimg tir, khai bao hai quan, cac nghiép vu thu tuc hdi quan khdc theo
chire ning duge giao; phdi hop Bo phan Vin tai trong viée bd tri va theo
dai tién trinh hoan thanh 16 hang.

3. Kiém soat chat luong dich vy, tinh chinh xdc cta hd so, di liéu, thoi han
thong quan va giao hang; cap nhat tinh trang 16 hang, chu dong xu ly



trong thim quyén va bo céo kip thdi chdm tré, sai ching tlr, mat mat, hu
hong, khiéu nai va rui ro phét sinh.

4. Kiém tra chi phi nghiép vu theo bdo gid va phé duyét; giai trinh phat sinh;
phéi hop K& ton ban giao, ddi chiéu day du hd so va chi phi cua timg 16
hang dé chét sb liéu, xuat héa don va thu hdi cong no theo quy trinh Cong
ty.

5. Phéi hop véi Sales, Vién tai, Ké toan, khach hang, hing van chuyén, dai
ly, nha cung cip va co quan lién quan dé thuc hién cong viéc; thong nhét
dau moi, trach nhiém va thoi han xit 1y, trdnh bd sét hoac chdng chéo.

6. Bao dam tuan thu phap luat, Diéu 18, quy ché ndi bod, quy trinh nghiép vy, =~
bdo mat va an toan; quéan ly, luu trit ho so, dit liéu 16 hang; huéng dan =G
nhén su cdp nhat chinh séchrliér} quan. , }:\W

7. Béo céo dinh ky va dot xuat vé tién do 16 hang, chat luong dich vu, chi ADICH
phi phét sinh, nhan sy va rui ro; d@ xuét cai tién quy trinh va thyc hién cac VN
nhiém vu khéc do Ban giam déc giao phu hop chitc ning b phan. f\]\/ﬁx

8. Chju trach nhiém truéc Ban gidm doc vé két qua cong viéc trong pham vi -

duge giao; tréch nhiém phép 1y, ky ludt va bdi thuong, néu phdt sinh,
dugce x4c dinh theo phap ludt va quy dinh hop phdp cua Cong ty.

Diéu 3. Quyén han:

1. Phan cong, hudng dan, kiém tra cong viéc; dé xudt tuyén dung, dao tao,
diéu chuyén, danh gid, khen thudng va xtt ly ky ludt nhdn sy thudc bd
phén theo quy ché Cong ty.

2. Yéu ciu cac bo phan lién quan cung cép thong tin, hd so va phéi hop
dung thoi han; yéu cau bd sung, diéu chinh hé so nghiép vu chua day du
hodc ¢6 sai sot trude khi thye hién budce tiép theo.

3. Pé xuit phuong 4n xir Iy 16 hang, lya chon nha cung cép, kiém soét chi
phi va céi tién chat lugng dich vu; béo cdo ngay Ban gidm doc khi phét
hién ddu hiéu vi pham, nguy co thét thoat hodc rii ro vugt tham quyén.

4. Ky, xac nhan hodc phé duyét hd so nghiép vu trong pham vi phin cip
hodc iy quyén bang vin ban. Viéc ky hop ddng, cam két tai chinh, hd so
ngan hang, hd so hai quan hodc giao dich phat sinh nghia vu cua Céng ty
chi duge thuc hién khi ¢é thdm quyén hodc van ban ly quyén phu hop;
khong tu y cam két vugt pham vi dugc giao.

Piéu 4. Lwong, phu cip va quyeén lgi:
1. Ba Ngb Hai Yén dugc hudng lwong, thudng va cic ché @6 khac theo hop

ddng lao dong, phu luc hop ddng, quyét dinh luong va quy ché Cong ty
ting thoi ky; dugce cung cip cong cu, dit lidu, diéu kién lam viéc va dao



tao phtl hop dé thyc hién nhiém vu. Thay d6i noi dung hop dong lao dong
duoc ghi nhan bang vin ban theo quy dinh.

2. Bi Ngo Hai Yén dwpc hwong phu cdp chive vu hodc trach nhiém theo
quy ché ni b ciia cong ty.

Diéu 5. T6 chire thire hién va hiéu lyec:

1. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay 01/10/2026.

2. Ba Ngo Hai Yén, bd phan Hanh chinh — Nhan sy, K& toén va cac phong,
bd phén lién quan chiu trdch nhiém thi hanh; td chirc ban giao cong viée,
hd so, dit liéu va quyén truy cap theo phan cong ctia Ban gidm déc.

3. Quyét dinh duoc 14p thanh 03 ban c6 gid tri nhu nhau: ngudi duoc bd
nhiém gitt 01 ban, Hanh chinh — Nhén sy lvu 01 ban va Céng ty luu 01

ban.
Noi nhén: PAI DIEN CONG TY
- Nhu trén (Ky, ghi ro ho tén, dong ddu)

- Luu: Cong ty, HCNS.
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